FACCREI

INSTRUGAO NORMATIVA N° 02, DE 18 DE MARGO DE 2020

Regulamenta a realizagao de atividades n&o
presenciais, bem como o trabalho dos docentes no
ambito da Faculdade Cristo Rei, enquanto perdurar
a suspensao de atividades presenciais em virtude da
pandemia do COVID-19.

A Diretoria Académica da Faculdade Cristo Rei - FACCREI resolve, no uso de

suas atribuicées e,

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 343, de 17 de margo de 2020, que dispbe
sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar
a situacéo de pandemia do Novo Coronavirus - COVID-19;

CONSIDERANDO a necessidade de adogdo de medidas de contencéo da
propagacao do COVID-19;

CONSIDERANDO a necessidade de se resguardar, ao maximo, a integridade
fisica e a salide da comunidade académica da FACCREI,

NORMATIZA:

Art. 1° - Fica suspensa a realizacdo de atividades presenciais no ambito da
Faculdade Cristo Rei por trinta dias, prorrogaveis a depender da orientacéo do Ministério
da Saude, dos 6rgéos de saude estaduais e municipais, sem suspenséo do calendario

académico, nos termos dispostos por essa Instrucéo Normativa.

Art. 2° - Fica autorizada, em carater excepcional, a substituicdo das disciplinas

presenciais, em andamento, por aulas que utilizem meios e tecnologias de informacéo
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e comunicagéo, nos limites estabelecidos pela legislagdo em vigor, no ambito dos
Cursos de Graduagéo da FACCREIL.

Art. 3° - Fica estabelecido que o meio a ser utilizado para que as disciplinas
sejam aportadas e as atividades sejam desenvolvidas e transmitidas, de maneira
uniforme e institucional aos estudantes dos Cursos de Graduagdo da FACCREI, sera
por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA, a PLATAFORMA MOODLE, a
qual serd preparada e viabilizada pela Coordenadoria da Educacéo a Distancia -
COEAD.

Art. 4° - Fica estabelecido que o docente responsavel pela disciplina presencial,

o sera, de forma igual e irrestrita pela transposi¢do da mesma para o AVA MOODLE.

Art. 5° - Fica estabelecido que o docente da disciplina & responsavel pela
elaboracéo, insercéo, atualizagéo, correcdo e feedback de TODO o material didatico-
pedagdgico a ser disponibilizado no AVA MOODLE para o estudante, como textos,
videos, exercicios, avaliagbes, dentre outros, devendo observar os parametros
institucionais e orientagbes da COENS quanto & padronizagédo e qualidade desses

materiais.

Paragrafo unico. Ao docente cabe a inscricdo dos estudantes nas respectivas
disciplinas pelas quais é responséavel, devendo atentar para a inscricdo de todos os

discentes regularmente matriculados e ativos no Sistema Académico — JACAD.

Art. 6° - Todas as atividades a serem inseridas e disponibilizadas no AVA pelo
docente, deverdo obedecer ao Calendario Académico 2020 da IES, bem como, ao

cronograma estabelecido pela COEAD.

Art. 7° - Fica estabelecido que qualquer dificuldade técnica, duvida ou
necessidade do docente e/ou estudante no uso do AVA MOODLE, devera ser
encaminhada para a Coordenadoria da Educacéo a Disténcia — COEAD, para o e-mail.
ead@faccrei.edu.br
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Art. 8° - Fica estabelecido que qualquer dificuldade, divida ou necessidade do
docente com relacdo as questdes de carater pedagégico, durante a inser¢do das

atividades n&o presencias, devera ser encaminhada para a Coordenadoria de Ensino —

COENS, para o e-mail: ensino@faccrei.edu.br

Art. 9° - Fica estabelecido que qualquer dificuldade, divida ou necessidade do
estudante com relac@o as questdes de carater pedagégico, durante o desenvolvimento
das atividades ndo presencias, devera ser encaminhada para o e-mail institucional do
docente e/ou coordenagéo de curso.

§ 1°. Os enderecos de e-mails institucionais dos docentes serédo amplamente
divulgados na Pagina Institucional da FACCREI, com acesso no enderego:
http://faccrei.edu.br/, assim como nas midias sociais e grupos de whatsapp dos

estudantes.

§ 2°. Os enderegos de e-mails institucionais das coordenagbes de curso s&o
listados a seguir:

|. Coordenagdo dos cursos de Administracdo e Ciéncias Contabeis, e-mail:
coordadm@faccrei.edu.br.

Il. Coordenagéo do curso de Direito, e-mail: direito@faccrei.edu.br.

lll. Coordenagé&o dos cursos de Educagdo Fisica e Enfermagem, e-mail:
coordedu.fisica@faccrei.edu.br.

IV. Coordenagéo dos cursos de Pedagogia e Engenharia Civil, e-mail:

diracademica@faccrei.edu.br.

Art. 10 — Fica estabelecido que o controle de frequéncia dos docentes sera
computado de acordo com o cumprimento da carga horaria especifica semanal de cada
professor, mediante relatério de acesso e tempo de permanéncia gerado no AVA
MOODLE, pela COEAD.

Paragrafo (nico. Os docentes deverdo permanecer on-line para o0
desenvolvimento de suas atividades sincronas (interagdo em tempo
real/instantaneamente), tais como chat, audioconferéncia, webconférencia, estando

disponiveis nos mesmos horarios que estao estabelecidos para as aulas presenciais.
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Art. 11 — Fica estabelecido que o controle de frequéncia dos estudantes sera
computado de acordo com o acesso semanal de cada discente, mediante relatério de
acesso gerado no AVA MOODLE, pela COEAD.

Art. 12 — A Coordenadoria de Curso — COC, é responsavel por acompanhar e
supervisionar os trabalhos a serem desenvolvidos no AVA MOODLE pelos docentes e
estudantes, promovendo o atendimento (on-line), dirimindo as duvidas, resolvendo

divergéncias, observando as normas e prazos institucionais.

Art. 13 - O docente devera elaborar as atividades e avaliagbes, por
disciplina/turma, observados os respectivos Planos de Ensino das Unidades

Curriculares, os quais deverao ser aprovados e arquivados pela coordenagéo do curso.

Art. 14 - Para elaboracédo dos materiais que deverdo compor o AVA, o docente
deve prever atividades compativeis a natureza do componente e carga horaria
correspondente, podendo, a seu critério, fazer uso de féruns, videos, chat, podcast,

dentre outros.

§ 1°. O trabalho remoto dos docentes deve compreender a disponibilizacéo

semanal de materiais que deverdo compor o AVA MOODLE, de acordo com a carga
horaria semanal de cada professor, observando o cumprimento integral de sua jornada.

§ 2°. Caso seja necessario, serdo convocados os docentes, de acordo com
demandas especificas da FACCREI, visando o atendimento de casos nos quais se faca
indispensavel a presenca do professor.

Art. 15 - Nao se aplica a logica de atividades ndo presenciais para aquelas que
sdo de natureza pratica (Estagios Supervisionados Obrigatérios, Atividades
Complementares, Orientacdes de TCC, Praticas de Laboratorio, etc.), sendo necessario
prever condicdes pedagdgicas para o desenvolvimento da respectiva carga horaria de
natureza pratica, quando da normalidade das atividades académicas.
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Art. 16 - Estdo suspensas todas as atividades de grupos de estudos, pesquisa
e/ou trabalho, bem com todas as atividades/projetos de extensao, monitoria e iniciagéo
cientifica no ambito da FACCREI, programadas pela COPPG.

Art. 17 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagéo,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Cornélio Procopio, 18 de margo de 2020.

AL IS

Prof.2 Cristiane Fernandes
Diregéo da Coordenacao de Gestdo Académica - COGEA
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