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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE MONITORIA ACADEMICA DA FACULDADE CRISTO
REI - FACCREI

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, O presente regulamento disciplina o Programa de Monitoria Académica da
Faculdade Cristo Rei (FACCREI), fundamentado na concepg¢do de Monitoria como atividade
formativa e enriquecedora do processo ensino e aprendizagem, resultando em beneficios

tanto para os académicos, como para os docentes.

Paragrafo unico. A Monitoria Académica nao constitui cargo, nao gera vinculo
empregaticio de qualquer natureza e ndo pode prejudicar o horario das atividades

académicas a que estiver obrigado o estudante.

Art. 22, A Monitoria constitui-se em atividade optativa dentro dos cursos de graduacdo da
FACCREI, podendo, quando da sua conclusao, ser pontuada como Atividade Complementar

e constar no Historico Escolar do estudante.

Art. 32. A Monitoria Académica é uma atividade complementar ao curriculo, de natureza
formativa, e sera exercida por aluno regularmente matriculado durante periodo letivo
determinado, visando:

[ - ampliar as formas de participacdo discente no processo educacional;

II - intensificar e assegurar a cooperacao entre estudantes e professores nas atividades
basicas da faculdade, relativas ao ensino e aprendizagem;

[II - promover a melhoria do processo ensino e aprendizagem, estabelecendo situacdes
facilitadoras e enriquecedoras para a relacdao pedagoégica;

IV - propiciar ao aluno oportunidades de desenvolver aptidoes, habilidades e competéncias

inerentes a carreira de professor, nas fun¢des de ensino, pesquisa ou extensao;
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V - proporcionar ao corpo docente da instituicdo a assisténcia de colaboradores
qualificados;
VI - subsidiar trabalhos académicos, orientados por professores, através de acdes

multiplicadoras explicitadas em um plano de trabalho.

Art. 4°. As atividades da Monitoria Académica serdo regulamentadas pelos Colegiados de
Curso, aprovadas e homologadas pela Direcao Académica e orientadas por um professor do
Curso, reconhecendo, para tal, a idoneidade e aptidao para as atividades auxiliares de

ensino e pesquisa.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS ENVOLVIDOS

Art. 52. Compete aos Coordenadores de Curso coordenar, supervisionar e avaliar as

atividades, propondo normas complementares que se fizerem necessarias.

Art. 62. Compete ao Professor Orientador:

[ - preparar o teste de selecdo de Monitoria para sua area;

I - programar, juntamente com o monitor selecionado, as atividades da Monitoria,
estabelecendo um plano para a disciplina a ser atendida;

[II - orientar o monitor quanto a metodologia a ser utilizada no atendimento aos alunos da
respectiva disciplina;

IV - organizar com o monitor horario comum de trabalho, que garanta o exercicio efetivo
das atividades previstas;

V - acompanhar e orientar o monitor na execucao das atividades, fornecendo os subsidios
necessarios a sua atuagao;

VI - avaliar o desempenho do monitor e controlar sua frequéncia;

VII - supervisionar a elaborac¢ao do relatério final;

VIII - agendar os horarios de Monitoria solicitados pelos alunos.
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CAPITULO III
DOS CRITERIOS DE PARTICIPACAO, SELECAO E BOLSAS DE MONITORIA

Art. 72. Os coordenadores de Curso definirdo, no inicio de cada periodo letivo, as disciplinas
que necessitardo de Monitoria e solicitardo a Direcao Académica a sua insercao no

Programa de Monitoria Académica.

Art. 82. As vagas semestrais para o Programa de Monitoria serdo definidas entre

coordenacoes de curso e Dire¢do Académica.

§ 12 Na FACCREI, a Monitoria Académica acontece em duas modalidades: Monitoria com

bolsa e Monitoria voluntaria.

§ 22 Nao ha limite de vagas para a Monitoria voluntaria, podendo, desse modo, todas as
disciplinas ndo contempladas pelas bolsas trabalhar com Monitoria voluntaria, conforme

data prevista no calendario académico.

Art. 92. As bolsas, seu valor e respectiva quantidade, dependem de prévia aprovagdo da

Diretoria da FACCREIL

§ 12 O periodo de duragcdo maxima de cada bolsa sera o semestre vigente da disciplina para

a qual o académico foi selecionado.

§ 22 Perdera automaticamente a bolsa o monitor que se graduar ou aquele que nao atender

as exigéncias para as quais foi selecionado, conforme avaliacao do professor orientador.

Art. 10. A selecdo para a Monitoria (com bolsa e voluntaria) acontece semestralmente, por
meio de provas escritas e praticas, em atendimento as necessidades estabelecidas pelo

proprio Colegiado de Curso, entrevista e analise do historico escolar do candidato.
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Paragrafo unico. O ingresso na fun¢do de monitor ocorre mediante processo de selecdo
por disciplina, no qual pode se inscrever o aluno que comprove ter cursado e sido aprovado

na unidade curricular pretendida.

Art. 11. A inscricdo para a selecio de Monitoria, assim como datas, os horarios e os
programas para as provas de selecdo serdo divulgados mediante Edital, da Diregao

Académica, com a garantia de ampla divulga¢do na comunidade discente.

Paragrafo unico. No edital, devem constar: o nimero de vagas (com bolsa) por disciplina, o
periodo e os horarios para inscri¢do, a forma e o contelido da selecdo, a documentacio

necessaria e os critérios de aceitacao.

Art. 12. A Monitoria Académica sera exercida em regime de no maximo doze (12) horas

semanais, de acordo com o plano aprovado pelo professor.

Paragrafo unico. Pode ocorrer ampliacdo da carga hordaria, mediante justificativa por
escrito que comprove a necessidade e a disponibilidade de tempo do monitor, desde que

aprovado pelo Colegiado de Curso.

Art. 13. A avaliacdo dos resultados é efetuada por uma comissdo constituida por trés
docentes, sob a presidéncia da Coordenadoria do COENS, considerando os seguintes

critérios:

I - os examinadores atribuem grau a cada um dos itens constantes do teste de selecao,
computando-se em seguida a média aritmética;

I - os candidatos habilitados sdo classificados em ordem decrescente, pela média aritmética
dos graus atribuidos pelos trés examinadores;

III - ocorrendo empate, é indicado para a fun¢do o candidato que obtiver a maior nota na

prova de entrevista.
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Art. 14. A habilitacio e a classificacdo dos candidatos obedecem aos seguintes
procedimentos:

[ - 0 académico selecionado para o Programa de Monitoria firma com a Instituicdo um
termo de compromisso correspondente ao periodo e as atividades a serem desenvolvidas;

Il - 0 académico-monitor pode ser reconduzido, por uma Unica vez, na mesma disciplina.

CAPITULO IV
DOS ALUNOS

Art. 15. S3o pré-requisitos para ingresso no Programa de Monitoria Académica da

FACCREI:

[ - Somente poderao candidatar-se e assumir uma vaga no Programa de Monitoria, os

estudantes regularmente matriculados nos cursos de gradua¢dao da FACCREL

II - Alunos que estejam cursando, no minimo o 22 periodo do Curso de Graduagdo, no

semestre de vigéncia da monitoria, conforme registro no Sistema Académico.

[II. Tenham sido aprovados na(s) disciplina(s)/unidade(s) curricular(es) que caracterizam

a area da Monitoria pretendida;

IV. Possuam disponibilidade e compatibilidade entre os horarios de suas atividades

académicas e os propostos para o desenvolvimento da monitoria;

V. Nao recebam bolsas académicas pagas com recursos da FACCREI ou Ajuda de Custos
contempladas em editais da FACCREI O aluno devera observar as restri¢cdes impostas por

outros programas externos.

VI - Nao tenham atuado como Estudante-Monitor bolsista no programa em 4 semestres
letivos, seguidos ou intercalados, inCOENSndente do nimero de bolsas que recebeu em

cada semestre;
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VII - Nao tenha sido desligado da atividade de monitoria anteriormente por ndao atender um
ou mais pré-requisitos deste regulamento ou desistir da monitoria sem justificativa aceita

pelo professor orientador.

Paragrafo unico - No caso de descumprimento ou omissao dos itens V, VI, e VI, o
estudante-monitor podera sofrer san¢do disciplinar seguindo os tramites especificados no

Regulamento Disciplinar do Corpo Discente da FACCREL

Art. 16. Cabe ao monitor:

[ - apresentar ao professor orientador relatérios mensais de suas atividades, contendo uma
breve avaliacdo de seu desempenho, da orientacdo recebida e das condi¢cbes em que
desenvolveu suas atividades;

II - auxiliar o professor na realizacdo dos trabalhos praticos em atividades de sala e/ou
laboratério;

III - auxiliar presencialmente os demais alunos no processo de ensino e aprendizagem,
mediante solicitacdao de agendamento de Monitoria desses alunos;

IV - auxiliar professores no desenvolvimento de atividades tedricas ou praticas, de acordo
com o seu nivel de conhecimento e experiéncia na respectiva disciplina;

V - cumprir as horas semanais de atividades de Monitoria na instituicdo, conforme horarios
preestabelecidos com o orientador;

VI - elaborar relatério final a ser submetido ao professor orientador até a data das
avalia¢des substitutivas;

VII - executar tarefas voltadas ao ensino, a pesquisa ou a extensao;

VIII - exercer suas tarefas conforme plano de trabalho elaborado juntamente com o(s)
professor (es) orientador (es);

IX - interagir com professores e académicos, visando ao desenvolvimento da aprendizagem;
X - participar da elaboracdao do plano de trabalho da Monitoria com o(s) professor (es)

responsavel (eis).
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Paragrafo unico. As aulas tedricas ou praticas ministradas por monitores nao podem ser

computadas como aulas correspondentes a carga horaria regular curricular.

Art. 17. E vedado ao monitor:

[ - ministrar aulas na instituicdo ou substituir o professor-orientador;

II - aplicar instrumentos de avaliacdo de aprendizagem;

[Il - assumir outras tarefas ou obrigacdes proprias e exclusivas de docentes ou de
funcionarios da instituicdo, tais como o acesso ao diario on-line;

[V - acumular Monitorias.

Art. 18. A suspensdo da atividade do monitor ocorre em uma das seguintes situacoes:

[ - por iniciativa prépria, mediante requerimento dirigido ao Coordenador de Curso;

Il - por iniciativa do professor orientador, mediante justificativa ao Coordenador de Curso;
IIl - por iniciativa da Coordenacao de Curso, em funcdo de problemas disciplinares,

mediante apreciacdo do Colegiado de Curso.

§12 Uma vez aprovada a suspensdo da atividade de Monitoria, fica automaticamente

cancelado o termo de compromisso entre o aluno e a Instituicao.

§ 22 Em caso de vacancia, a substituicdo do monitor sera feita por aproveitamento dos
demais habilitados em selecdo ja efetuada, obedecida a ordem de classificagdo, ou quando

ndo houver outros classificados, por novo processo de selecao.

Art. 19. Tera direito a um certificado de Monitoria, o aluno monitor que tiver cumprido

integralmente as suas obrigagdes.

Paragrafo unico. O certificado de Monitoria ndo excedera 100 (cem) horas por semestre.
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CAPITULOV
DOS PLANOS DE TRABALHO DE MONITORIA

Art. 20. O Plano de Trabalho serd submetido semestralmente pelos professores

interessados, nos prazos estabelecidos no Edital de Monitoria.

SECAO I
DAS DIRETRIZES PARA ESTRUTURACAO E DESENVOLVIMENTO DOS PLANOS

Art. 21. O Plano de Trabalho de Monitoria devera:

I. Conter a definicdo da carga horaria de monitoria;

II. Ter a duragdo de um semestre letivo, e estar vinculado a pelo menos uma das
disciplinas/unidades curriculares contidas no PPC dos cursos, em cada semestre.

III. Prever objetivamente as atividades da monitoria para o semestre, conforme Anexo I
deste Regulamento.

IV. Indicar contribui¢des para a(s) disciplina(s)/unidade(s) curricular(es) envolvida(s).

V. Atender aos estudantes do(s) respectivo(s) curso(s) ou disciplinas/unidades curriculares
ao(s) qual(is) o Plano de Trabalho estiver vinculado.

VI. Apresentar justificativa em consondncia com os objetivos da disciplina/unidade

curricular.

§ 12. As atividades a serem desenvolvidas previstas no Plano de Trabalho devem estar de

acordo com o artigo 15.

Art. 22. O Plano de Trabalho de Monitoria podera ser desenvolvido por um ou mais

professores que integrem o quadro docente da FACCREL

§ 12 O Plano de Trabalho de Monitoria precisara ter um professor orientador responsavel,

conforme edital de selecao, do quadro efetivo da FACCREI e que ndo esteja com previsdo de
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afastamento de suas atividades dentro do prazo de execucdo do Plano, nas seguintes
situagoes:
[. Quando um docente contratado submeter um plano de trabalho;

[I. Quando o plano de trabalho contemplar o envolvimento de dois ou mais docentes.

§ 32 Um professor orientador podera orientar até dois monitores por periodo letivo.

CAPITULO VIII
DAS ATIVIDADES E DO CONTROLE

Art. 23. A formalizagcdo da Monitoria ocorrera por meio de Termo de Compromisso entre a

Instituicdo e o Estudante-Monitor, com duragao especificada no edital de selegao.

Paragrafo Unico: O Termo de Acordo podera ser interrompido por qualquer uma das

partes, por meio de manifestacao por escrito com justificativa.

Art. 24. A defini¢ao dos horarios de atividades do estudante-monitor cabera ao Professor

Orientador.

§ 12 - O horario das atividades da Monitoria ndo podera, em hipétese alguma, coincidir com
as atividades académicas do Estudante-Monitor.

§ 22 - O estudante-monitor devera registrar a carga horaria semanal de atividades em ficha
de frequéncia), acompanhado pelo Professor-Orientador.

§ 39 - A carga horaria ndo cumprida e nao reposta por falta do estudante-monitor deve ser

controlada e informada pelo professor orientador ao COENS.

Art. 25. O COENS realizara o acompanhamento do Programa de Monitoria subsidiando a

avaliacao qualitativa e quantitativa do mesmo.
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CAPITULO X
DA AVALIACAO DO PROGRAMA

Art. 26. A avaliagdo do Programa de Monitoria Académica sera realizada mediante relatorio
de atividades desenvolvidas, elaborado pelo Estudante-Monitor, com anuéncia do Professor

Orientador, o qual sera entregue no COENS antes do término do semestre letivo.

Paragrafo unico. Anualmente, o COENS, juntamente com os professores orientadores,
elaborara um relatério conclusivo do Programa de Monitoria que serd encaminhado a

Direcdo Académica.

CAPITULOV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 27. 0 candidato que, para inscrever-se no processo seletivo, apresentar informagdes ou
documentacgdo falsa e nao atender as normas estipuladas, ndo sera admitido como monitor,

mesmo que tenha sido aprovado.

Paragrafo unico. A Direcao Académica fixara normas para o caso previsto neste artigo.

Art. 28. Os casos omissos e as interpretagdes deste regulamento devem ser resolvidos pelos

Colegiados de Curso, com recurso, em instancia final, pela Dire¢do Académica da FACCREI.

Art. 29. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelos Colegiados de

Curso.
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ANEXO 01
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PLANO DE TRABALHO PARA O EDITAL DE CHAMAMENTO DA MONITORIA
PARA O 1° Semestre de 2019

Observacoes:

1) Docentes que estejam com previsdo de afastamento de suas atividades dentro do
prazo de execucdo do Plano ndo poderdo assumir a funcédo de Coordenacéo do Plano

de Trabalho de Monitoria.

2) O Plano de Trabalho prevé duracao de 1 semestre.

Professor-Orientador 1:

E-mail do Professor 1:

Celular:

1. Solicitacdo de Monitoria para atender a:

, , %
namero de namero de % ~
Perf ~ | retenca
L . erl | aluno em aluno em retenca
Disciplina/Unidade 0o no
. Curso 0- DP no DP no o no s
Curricular i P S penulti
do ultimo penultimo ultimo mo
semestre semestre sem.
sem.
1)
2)
3)

Quantidade de monitores para
atender ao plano de trabalho no
semestre:

Critérios de selecdo do monitor que

constam no edital

Obs: Recomendam-se os critérios de: maior média na disciplina, coeficiente de rendimento, prova de desempenho didatico e/ou
desempenho na entrevista, compatibilidade de horario com a turma atendida. Pode-se considerar peso diferenciado caso o
candidato ja tenha sido monitor (os pesos ficam a critério de cada professor). Acrescente outros critérios que forem necessarios,
de acordo com a especificidade do seu plano de trabalho.

A(s) disciplina(s) ja foi(ram) contemplada(s) com monitoria no ultimo ou

penultimo semestre?
( ) Nao
() Sim. A(s) disciplina(s):

() Nao sei, disciplina era ministrada por outro professor.
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Quais os resultados observados com a monitoria em semestres passados?

Justificativa da necessidade de monitoria(s)

PLANO DE TRABALHO PARA O(S) MONITOR(ES)

Descreva as atividades que serdo desenvolvidas pelo estudante-monitor (Obs: A carga
horéaria semanal para o monitor bolsista é de 12 horas).

Atividades de atendimento aos alunos Carga Horaria
(individual, formag&o de grupos ou e Semanal do
. Objetivo .
atendimento durante as aulas do prof. monitor para

orientador) esta atividade
OBS. 2: Diferenciar na tabela os horarios de:
- assisténcia aos estudantes na resolugdo de
exercicios e esclarecimento de duvidas (usando
ATEND);
- preparacdo de atividades tedricas e/ou préticas
(usando PREP); e
- elaboracdo de material didatico complementar
(usando ELAB).
Preparacédo para os atendimentos

Total

Obs: Se durante o semestre for identificado baixa procura pela monitoria a carga horaria de
preparacdo poderd ser redirecionada para elaboracédo de material didatico complementar em auxilio
aos alunos com dificuldades de aprendizagem.

Descricdo do material didéatico Indicar as contribuicGes do objeto | Carga Horaria Semanal
complementar para auxiliar educacional para a(s) disciplina(s) do monitor para esta
alunos com dificuldades envolvidas atividade
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Etapas para desenvolvimento do Recurso Educacional

Cronograma
de execucgédo

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Outras atividades de apoio ao aprendizado

Objetivo

Carga Horéaria
Semanal do
monitor para

esta atividade

Se sim, quais?
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PLANO DE ACOMPANHAMENTO DO(S) MONITOR(ES)

Descreva as atividades de orientacdo que serdo executadas pelo professor-
orientador:

Carga Horaria

Atividades de orientacdo previstas Objetivo
Semanal

Quiais as contribuicdes esperadas desse plano de trabalho para os componentes
curriculares envolvidos?

No caso de afastamento do Coordenador do Plano de Trabalho, informe o nome
completo do professor que dara continuidade:

*Entregar uma copia deste Plano de Trabalho e do Plano de Ensino da
disciplina/unidade curricular & Coordenadoria do COENS.
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