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APRESENTACAO

As normas ABNT

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, é uma instituicdo sem fins
lucrativos, fundada em 1940, cujo propdsito principal é estabelecer e disseminar padrdes
e regulamentos que orientam praticas, produtos e servicos em diversos segmentos da
industria, comércio e setor de servicos no Brasil. Quando se trata de trabalhos académicos,

a ABNT define padrdes de formatagao e estruturacao de documentos

0 MANUAL DE NORMAS TECNICAS PARA APRESENTACAO DE TRABALHOS
CIENTIFICOS DA FACCREI tem como finalidade orienta-lo quanto a apresentagio formal
dos trabalhos cientificos da institui¢do. Utilize-o como um guia para seu percurso
académico, revisite-o quantas vezes forem necessarias.

Lembre-se que todos os trabalhos cientificos da FACCREI devem ser elaborados
segundo as normas aqui apresentadas. Quando surgirem dudvidas, ndo hesite em pedir
orientacdo aos professores e tutores da instituicdo.

Ao final deste Manual estdo disponibilizados modelos para facilitar a formatacao
de seus trabalhos.

Bons estudos!

Professora Me. Denise da Silva de Oliveira

Bibliotecdria Ana Regina de Souza



1 APRESENTACAO GRAFICA1

1.1 CONFIGURACAO DAS MARGENS

As regras de apresentacdo aplicam-se a parte grafica do documento (teses, dissertacao, trabalho de
conclusao de curso e outros), visando sua padronizagao.

1.1 FORMATO DO PAPEL

Os textos devem ser apresentados em formato A4, quando impressos recomenda-se a utilizacio de
papel branco ou reciclado.Utilizar papel branco ou reciclado. As margens devem ser:

e Esquerda-3cm
e Superior - 3 cm
e Direita-2cm

e Inferior-2cm

1.2 ESPACAMENTOS ENTRE LINHAS

Configurar todo o texto com espacamento de 1,5 cm, exceto nas citacdes com maisde trés linhas, notas
de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das tabelas, fichas catalograficas, natureza (tipo do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetida e drea de concentragdo), que devem ser

digitados com espagamento simples.

1.3 ESCRITA

Utilizar margem justificada para o corpo do trabalho e alinhamento esquerdopara as referéncias.

Escolher um tipo de letra legivel na cor preta (Arial, Times New Roman etc...)fonte tamanho 12.
Papel no formato A4 [21 cm x 29,7 cm]

1.4 NUMERACAO DAS PAGINAS

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas ndo

numeradas. A numerag¢do deve aparecer a partir da primeira

1 Adaptado de: RIBEIRO, L. De F. Regras basicas para apresentacio formal
de trabalhos. Disponivel em:

<http://www.uel.br/bc/portal/arquivos/apostila-nor malizacao.pdf>. Acesso em: 10 jan. 2018.



http://www.uel.br/bc/portal/arquivos/apostila-nor%20%20%20%20malizacao.pdf

folha da parte textual, em algarismos ardbicos, no canto superior direito da pagina, a 2cmda
borda superior da folha (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a).

Para que as paginas prefaciais ndo sejam numeradas, ao final de cada pagina devera ser inserida
uma quebra de secdo. Esta quebra tera a finalidade de diferenciar a formatacdo das paginas
prefaciais do texto.

O projeto grafico é de responsabilidade do autor do trabalho.

1.5 INDICATIVO DE SECAO

e O titulo deve ser precedido pelo indicativo numérico (algarismo arabico),alinhado a
esquerda, separado por um espaco de caractere. Os titulos das secdes primarias devem
constar na parte superior da folha, grafados em niimeros inteiros a partir de 1 (um) e
separados do texto que os sucede por 1 (um) espaco entrelinhas de 1,5 cm. Deve-se
limitar a numeracdo progressiva até a se¢do quinaria.

e Qs titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e sucedepor 1
(um) espaco de 1,5cm. Titulos que ocupem mais de uma linha, devem, a partir da
segunda linha, serem alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

e (s titulos sem indicativos numéricos como: lista e ilustra¢des, resumo, sumario,
referéncias etc... devem ser centralizados, conforme NBR 6024.

e S3o os elementos sem titulo e sem indicativo numérico: folha de aprovacdo, a
dedicatoria e a(s) epigrafe(s).

e Destacam-se gradativamente os titulos das secoes utilizando os recursos de negrito,
italico ou sublinhado, dentre outros como CAIXA ALTA e VERSAL. Os titulos devem ser

grafados de forma idéntica no sumario e no text



2 REFERENCIAS

De acordo com a ABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, as referéncias sdo um “conjunto
padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacao
individual” (ABNT, 2018, p. 3).

2.1 LOCALIZAGAO DAS REFERENCIAS

Dependendo do tipo de documento que sera escrito as referéncias podem estar localizadas em:
2.2 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

As referéncias devem ser apresentadas seguindo as orientagdes:

Ser elaboradas em espaco simples, com fonte tamanho 12.

> Alinhadas a margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco
simples, ou, podendo ser utilizado também o recurso de 12pt depois. Quando aparecerem em notas de
rodapé, devem ser alinhadas a margem esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma
referéncia, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas.

> O recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado) utilizado para destacar o elemento titulo deve
ser uniforme em todas as referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria

2.2.1 Dados de autoria

Quando identificada a autoria do documento, este devera ser representado pelo tltimo sobrenome em
maiusculo, seguido pelo prenome e outros sobrenomes se houver. Convém que se padronize a
apresentacdo dos sobrenomes e prenomes para um mesmo autor. A indicagdo de autoria podera ser
por extenso ou abreviado, mantendo-se padronizada a escolha.

Ex.: VALLE, Maria Ribeiro
VALLE, M. R.

Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados na ordem em que se apresentam no
documento e separados por ponto-virgula (;).

Ex: SCHLATTER, Margarete; ALMEIDA, Alexandre Nascimento; FORTES, Melissa Santos.

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos, todavia, permite-se que se indique
apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

Ex: DAVIES, Alan et al.
Sobrenomes hispanicos

Autores com dois sobrenomes, a entrada sera pelo primeiro sobrenome; sobrenomes que comecem
com artigo entra-se por este; sobrenomes que conter preposicdes, estas deverdo ser ignoradas,

iniciando a entreda apenas pelo sobrenome; Sobrenomes ligados por ‘y’ considera-se nome composto.

Ex: SAHELICES GONZALEZ, Paulino.



LAS HERAS, Manuel Antonio.
CRUZ, Juana Inés de la.
COTARELO Y MORI, Emilio.

Sobrenomes com grau de parentesco

Sobrenomes que apresentar grau de parentesco, estes devem ser considerados, e apresentados apo6s
o sobrenome. Quando a autoria for formada por um Unico sobrenome, a entrada é feita na ordem

direta, sem a inversao.

Ex.: MELO NETO, Jodo Cabral de.
PEREIRA SOBRINHO, Manoel.
GRISARD FILHO, Waldyr.

ARARIPE JUNIOR. ADONIAS FILHO.

Sobrenomes compostos ou unidos por hifen
0 autor que possui sobrenome composto ou unidos por hifen a entrada deve ser feita pela expressao.

Ex.: CASTELO BRANCO, Camilo
SAINT-ARNAUD, Yves.
VILA-MATAS, Enrique. SANTA ANA, Julio de.

Autores conhecidos pelo prenome ou sobrtenome

Para documentos onde o autor é identificado apenas por seus prenomes ou sobrenomes, fazer a

entrada invertendo-os.

Ex.: MARIA, Joao.

CRISTINA, Teresa.

ASSIS, Machado.

MIRANDA, Pontes

Nomes santos ou religiosos

Obras em que a autoria possui designacdo religiosa ou santa, esta devera ser acrescentada ap6s o nome

da entidade.



Ex.: TERESA DO MENINO JESUS, Santa.

VICENTE DO SALVADOR, Frei.

PIO XII, Papa.

Obras psicografadas

Para documentos psicografados a entrada sera pelo sobrenome e nome do espirito.

Ex.: PATRICIA (Espirito).

LUIZ, André (Espirito).

Autoria de responsabilidade pelo conjunto da obra

Quando houver indicacdo de responsabilidade em coletdneas de varios autores, a entrada deve ser
pelo responsavel, seguido da abreviatura do tipo de participacdo, entre parénteses, mindsculo e no
singular.Ex.: FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.).

LUJAN, Roger Patron (comp.).

Entidades Coletivas

a. Orgidos de Administracdo governamental. (Ministério, Secretarias e outros). (Referencias
legislativas)

Deve-se indicar a entrada pelo nome geografico (Pais, Estado ou Municipio). Ex.: BRASIL.
Ministério da Saude. PARANA. Secretaria da Educacao.

LONDRINA. Prefeitura Municipal

b. Entidades independentes, empresas, universidades etc...

Ex.: UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. CACIQUE CAFE SOLUVEL.

IBGE. (Sigla conhecida em todas as areas do conhecimento)

a. Conselhos e Associagoes

Ex.: CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE CIENCIA POLITICA.
Publica¢des andnimas ou nao assinadas

Entrar diretamente pelo titulo, sendo a primeira palavra impressa em maitsculo.

Ex.: ECONOMIA politica das telecomunicagdes.

O FINANCIAMENTO da saude no Brasil.

Autoria desconhecida: Quando o documento ndo possuir autoria ou nao for localizada, deve iniciar a

referéncia utilizando-se a primeira palavra do titulo da obra.

Ex.: NOS CANAVIAIS mutilagio em vez de lazer. DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro.



3. Citacdes - NBR 10520

As citagdes sdo fragmentos de informagdes retirados de um documento para fornecer ao trabalho
cientifico credibilidade e apresentar fundamentacao. Todo trecho transcrito de um documento deve
ser devidamente referénciado para evitar plagio. A citacdo deve permitir sua correlacdo na lista de
referéncias ou em notas.

De acordo com a ABNT (2023), as citagdes podem localizar-se no texto ou em notas de rodapé e
possuem 3 tipos de apresentacado: direta, indireta ou citacdo de citacdo (apud).

3.1 Citagdo Direta

A citacdo direta é a transcricdo exata do trecho de um documento consultado e devem ser
apresentadas entre aspas duplas no corpo do texto, até trés linhas. Com mais de trés linhas, deve ser
destacada com recuo padronizado em relagdo a margem esquerda sem aspas, espacamento simples e
com fonte tamanho menor que o texto. Recomenda-se o recuo de 4 cm.

O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e nao a citagao.
Citacdo até 3 linhas

Compartilhamos da assertiva de que “uma perspectiva de apreensio e compreensao das disciplinas
académicas e curriculares, que parece ser reveladora da sua configuracdo nos referidos cursos, pode
ser operada [...] pelos programas de ensino”

Ex.: (Rodrigues, 2011, p. 146).
Citacao com mais de 3 linhas

A interacdo com a tela esta implicita em qualquer atividade que se faca com o computador, posto que
a execucdo das acoes implica mover a seta e clicar com o mouse. Mas a acao no jornalismo imersivo
tem uma matriz qualitativa porque esta associada a experimentag¢io da histoéria. Por este motivo, a
interacao ndo é meramente funcional e sim, narrativa.

Ex.: (Dominguez, 2013, p. 78).

3.2 Citagdo indireta

Citacdo indireta é a reprodugio parafraseada do trecho do autor consultado, é inserida no texto sem a
necessidade do uso de aspas, a mencdo do autor é indispensavel e a indicacdo da pagina é opcional.

Ex.: Para Hall (1973), o fotégrafo, que atua no jornalismo, funciona da mesma forma que pauteiros,
chefes de reportagem e editores, como gatekeepers, selecionando e hierarquizando as informacgoes a
serem publicadas.

3.3 Citacdo de citacdao

A citagdo de citacdo acontece quando nao se tem acesso ao documento original. Quando se faz a
transcricdo direta ou indireta de partes textuais ou conceitos de um autor, dito por um segundo autor,
utiliza-se a expressdo apud (citado por). A expressido apud nio é em italico e possui trés formas de
apresentacao.

Ex.: “Os filmes podem estar sendo erroneamente utilizados pelos professores, e destaca cinco tipos de
utilizacdes erroneas” (Moran apud Napolitano, 2011, p. 34).
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Segundo Donovan, Bransford e Pellegrino (1999 apud Lee, 2006, p. 137) “se suas compreensdes
iniciais ndo sdo levadas em conta, podem falhar em entender novos conceitos”.

Applebaum (2013) “essas quatro ameagas sdo sempre enfatizadas e usadas como argumento para
derrubar tecnologias de preservacdo da privacidade, porque ninguém questiona que sdo grupos que
devem ser derrotados” (apud Assange et al., 2013, p. 87).

3.4 SISTEMAS DE CHAMADA

A mencio das citacdes no texto obedecem a dois sistemas de chamadas, o Sistema autor- datae o
Sistema ndmerico, qualquer que seja o sistema empregado em seu trabalho, este deve seguir por igual
até o final, sendo coerente com a apresentacio de suas referéncias.

3.5 Sistema Autor-Data

Neste sistema, a indica¢do da fonte é feita pelo sobrenome dos autores, seguido da data de publicagio
do documento e da inicacdo da pagina, caso a citacao seja direta.

Autor incluido na sentenga apenas primeira letra do nome maiuscula
Ex.: Segundo Dominguez (2013, p. 78) “a interacdo ndo é meramente funcional e sim, narrativa”.
Autor incluido no final da sentenga letras do nome maidsculas

Ex.: “Temas, sdo categorias que organizam, categorizam, ordenam os elementos do mundo natural”
(Fiorin, 2005, p. 91).

Exemplos de Indicacdo de Autoria no Sistema Autor-data
Citacoes com Dois Autores

Incluidos na sentenca, devem ser separados pela letra “e”

Ex.: Pinheiro e Cavalcanti (2000, p. 102) argumentam que ...
No final da sentenca, devem ser separados por ponto-virgula (;)
Ex.: (Pinheiro; Cavalcanti, 2000, p. 102).

Citacdes com trés autores

Incluidos na sentenca, deve-se utilizar virgula entre os dois primeiros e a letra “e” entre o segundo e
terceiro

Ex.: Russo, Felix e Souza (2000, p. 2), apresentam estudo sobre o tema....
No final da sentenca, devem ser separados por ponto-virgula (;)

Ex.: (Russo; Felix; Souza, 2000, p. 2).

Citacdes com mais de trés autores

Quando o documento possui mais de trés autores convém indicar todos, porém, PERMITE-SE que se
indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

Ex.: De acordo com Brito et al. (2006, p. 54) ou (Brito et al., 2006, p. 54)

Ex.: Segundo Taylor, Levine, Marcellin-Little e Millis (2008) ou (Taylor; Levine; Marcellin-Little; Millis,
2008)
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Citacdes de autores com mesmo sobrenome

Quando houver coincidéncia de mesmo sobrenomes para autores diferentes, deve-se acrescentar
primeira letra dos prenomes ou ainda indica-los por extenso.

Indicacio da inicial dos prenomes

Ex.: (Oliveira, B., 2021)

(Oliveira, J., 2021)

Indicacio por extenso dos prenomes

(Oliveira, José, 2021)

(Oliveira, Joaquim, 2021)

Citacoes de diversos documentos de um mesmo autor

Documentos do mesmo autor publicados no mesmo ano, utiliza-se letras ordenadas alfabeticamente
em minudsculo ap6s a indicacdo do ano

Incluido na sentenca

Ex.: Para Saviani (2005a, 2005b), ...

No final da sentenca

Ex.: (Saviani, 2005a, 2005b).

Mesmo autor com publicagdes em anos diferentes, as datas devem ser listadas em ordem crescente
No final da sentencga

Ex.: Para Brasil (2004, 2005a, 2005b, 2018)

No final da sentenca

(Brasil, 2004, 2005a, 2005b, 2018).

Citacoes indiretas de diversos autores

Os autores devem figurar em ordem alfabética e separados por ponto-virgula (;)
No final da sentenca

Ex.: (Dejtiar, 2020; Muggah; Ermacora, 2020; Pinho, 2018).

Citacoes de obras com mais de um volume

Mencionar o volume utilizado

Incluido na sentenca

Sex.: Segundo Sobotta (1974, v. 3, p. 70)

No final da sentenca

Ex.: (Sobotta, 1974, v. 3, p. 70).

Citacoes sem indicacao de autoria : No caso de fontes sem autoria ou responsabilidade, a indicacdo
deve ser feita pelo titulo conforme: pela Unica palavra, em caso de titulo composto por uma palavra,
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pelo artigo (definido ou indefinido), ou pelo monossilabo, seguido da palavra subsequente e da
supressao indicada por [...]

No texto:

Ex.: “O inglés é uma lingua germanica” (Inglés, 2012, p. 7).

Na lista de referéncias:

Ex.: INGLES: guia de conversagao. Sdo Paulo: Lonely Planet: Globo Livros, 2012.

NOS CANAVIAIS, mutilagdes em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro, ano 70, n. 22.516, 16 jul.
1995. O Pais, p. 12.

Recomenda-se neste caso, colocar a indicacdo de autoria no final da citagao
Citacoes de documentos ndo paginados

Citacoes diretas de e-books deve-se indicar o localizador da pagina. Para cita¢des de falas ou trecho de
video, indicar o minuto.

E-books

Ex.: Souza (2023, local. 72) (Vida [...], 2023, 8 min 43s)
(Souza, 2023, local. 72)

Legislacao

Ex.: Brasil (1998, cap.V, art. 49) Bueno (2023, slide 3)
(Brasil, 1998, cap. V, art. 49) (Bueno, 2023, slide 3)
Videos

(Vida[...], 2023, 8 min 43s

Slide

Bueno (2023, slide 3)

Citagoes de instituicoes

A indicacgdo deve ser feita por extenso ou sigla, sendo utilizado sigla, esta deve permanecer em letras
maiusculas

No texto

Ex.: Universidade Estadual de Londrina (2023)
UEL (2023)

No final da sentenca

(Universidade Estadual de Londrina, 2023).

(UEL, 2023).

Citacdes com supressoes, énfase ou acréscimos

Utilizam-se reticéncias entre colchetes para indicar a acao de supressdo ou acréscimo e o recurso de
negrito, grifo ou italico para énfase.
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Para destacar trechos da citacdo direta, usa-se uma das seguintes expressdes: grifo nosso ou grifo
proprio.

Ex.: Compartilhamos da assertiva de que “[..] uma perspectiva de apreensdo e compreensdo das
disciplinas académicas e curriculares, que parece ser reveladora da sua configuracdo nos referidos
cursos, pode ser operada [...] pelos programas de ensino” (Rodrigues, 2011, p. 146, grifo nosso).

Citacoes de palestras, debates e ou informagdes verbais

Quando a citacdo tratar-se de uma informacao verbal, indicar entre parénteses a expressao
(Informacao verbal), e mencionar os dados disponiveis sobre aquela fala em notas de rodapé. Nao é
necessario referéncia.

Ex.: O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (Informagao verbal)1

Noticia fornecida por John Smith no Congresso Internacional de Engenharia em Londrina. Em Outubro de 2001.

3.6 Sistema Numérico

No sistema numérico as fontes das citacdes recebem indicagdo numérica tinica e consecutiva, em
numeros arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do texto, do capitulo ou parte, na mesma
ordem em que aparece no texto. Nao se inicia nova numeracdo a cada pagina, e o autor ndo recebe
nova numeracdo. Se adotado este sistema, o trabalho ndo deve utilizar notas de rodapé.

Ex.: “Genericamente, a macroeconomia é concebida como o ramo da ciéncia.”1, p. 10 “Genericamente,
a macroeconomia é concebida como o ramo da ciéncia.”(1, p. 10).

Para Gambi e Souza, “genericamente, a macroeconomia é concebida como o ramo da ciéncia.”1, p. 25.
Exemplo da lista de referéncia

1CAMBI, Eduardo; SOUZA, Fernando Machado de. Resolugdo consensual de conflitos difusos e
coletivos. Revista da Ajuris, Porto Alegre, v. 42, n. 137, p. 225-245, mar. 2015.

2BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Organizado por
Claudio Brandao de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002.

3ALVIM, Angélica Arruda; ASSIS, Araken de; ALVIM, Eduardo Arruda; LEITE, George Salomdao (coord.).
Comentarios ao codigo de processo civil. Sao Paulo: Saraiva, 2016.

3.7 NOTAS DE RODAPE EXPLICATIVAS

Para o uso de notas de rodapé as citagdes no trabalho devem seguir o modelo autor-data. As notas de
rodapé devem ser alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, de forma a destacar o expoente
e sem espaco entre elas, com uso de fonte tamanho 10.

A numeracao das notas explicativas sdo feitas em nimeros arabicos consecutivos e Unicos para cada
nota. As notas devem estar localizadas na pagina em que aparecem as chamadas numéricas, evitando
continuar na pagina seguinte.

Ex.:
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“Genericamente, a macroeconomia é concebida como o ramo da ciéncia.”1, p. 10 “Genericamente, a
macroeconomia é concebida como o ramo da ciéncia.”(1, p. 10).

Para Gambi e Souza, “genericamente, a macroeconomia é concebida como o ramo
dactageo/article/view/5014. Acesso em: 20 out. 2020.

1 Dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncia

3.8 NOTAS DE REFERENCIA

A numeracio das notas de referéncia sio feitas em nimeros arabicos consecutivos e Uinicos para cada
nota. As notas devem estar localizadas na pagina em que aparecem as chamadas numéricas, evitando
continuar na pagina seguinte, com uso de fonte tamanho 10 e espacamento simples.

Na primeira citacdo de uma obra, a referéncia deve aparecer completa em nota de rodapé. as citacdes
seguintes da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada, utilizando as expressdes
latinas:

Ibidem (Ibid.) - na mesma obra

Idem (Id.) - mesmo autor

Op cit. - obra citada

Passim - aqui e ali, em diversas passagens

Sequentia - seguinte ou que se segue - et seq.

Estas expressdes sdo utilizadas apenas em notas de rodapé, ndo devendo aparecer no texto.

Ex.: 1 FARIA, José Eduardo (org.). Direitos humanos, direitos sociais e justi¢a. Sdo Paulo: Malheiros,
1994.

2 Ibid.

3 MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a comprehensive guide. San Francisco:
Jossey-Bass, 1991.

4 FARIA, op. cit,, p. 40.

5 ADORNO, Theodor W. Teoria da semicultura. Educagao & Sociedade, Sdo Paulo, v. 17, n. 56, p. 388-
410, dez. 1995a.

6 ADORNO, Theodor W. Palavras e sinais: modelos criticos. 2. ed. Petrépolis: Vozes, 1995b.
Pagina seguinte:

7 FARIA, 1994, p. 176.

8 Ibid., p. 190.

9ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: referéncias: elaboragéo. Rio de
Janeiro, ago. 2002. p. 9.

10 Ibid
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4 TABELAS E ILUSTRACOES

Para as tabelas e qualquer que seja a ilustragdo (desenho, esquemas, fluxogramas, fotografias, mapas,
organogramas, plantas, quadros, entre outros), o titulo deve figurar na parte superior da mesma,
seguida de seu ndmero de ordem de ocorréncia em algarismo arabico, travessdo e o respectivo titulo.
Indicar a fonte consultada abaixo da tabela ou figura (elemento obrigatério).

Utilizar fonte menor.

Ex.:

Tabela 1 — Area e producdo de maga no Brasil em 2011

Unidade da Area Producio  Participacio
Federacio (ha) (t) (%)
Santa Catarina 17.644 58.205 59.5
Rio Grande do Sul 13.447 533.140 36,03
Parana 1.694 41.297 421
Sdo Paulo 150 1.875 0,19
Minas Gerais 58 686 0,07
Total 32.993 980.203 100,00

Fonte: IBGE (20012)

Quando se tratar de ilustragao produzida pelo proprio autor do trabalho, indica-se:

Fonte: o proprio autor

Segundo o IBGE, as tabelas se diferenciam dos quadros porque nestes, os dados sdo limitados por
linhas em todas as margens e nas tabelas as linhas de delimitacdo s6 aparecem nas partes superior e

inferior.

Ex:

Quadro 1 - Caracterizagio dos supermercados

Supermercado Area de venda (m2) | Nuamero de vagas Horario de
de estacionamento funcionamento
Loja 1 5000 800 9:00 as 22:00 horas
Loja 2 5800 1200 9:00 as 22:00 horas
Loja3 3800 600 8:30 as 24:00 horas

Fonte: Carvalho (2008)




Ex:

Grifico 3 — Idade dos entrevistados

8 ldade dos [ntrevatados

Fonte: IBGE (1996, p. 56)

16
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5 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

5.1 APRESENTACAO DO SUMARIO (NBR -14724 - 2011)

0 sumario deve ser localizado como ultimo elemento pré-textual;

Enumerar as principais divisdes, secoes e outras partes de um documento, namesma ordem em

que a matéria nele se sucede;
7.1.3 Sdo empregados algarismos arabicos na numeracao;

7.1.4 O indicativo da se¢do deve ser alinhado na margem esquerda, precedendo otitulo,

dele separado por um espaco;
7.1.5 Os elementos pré-textuais nio podem constar no sumario;

7.1.6 O titulo de cada secdo deve ser digitado com o mesmo tipo de letra em que

aparece no corpo do texto;

7.1.7 N3ao se utilizam pontos, hifen, travessao ou qualquer sinal apés o indicativo dese¢ao

ou de titulo;

7.1.8 Deve-se limitar a numeracao progressiva da secdo até a secdo quinaria;

7.1.9 Quando houver mais de um volume, deve ser incluido o sumario de toda a obraem
todos os volumes;

7.1.10 RECOMENDA-SE que os titulos e subtitulos, se houver, sejam alinhados de forma que

a primeira letra da primeira palavra fique abaixo do indicativo maisextenso.



Ex:

kUMARIO

APRESENTAGAD ....coeivviiivetsiseesesssssasssssss s sesesseetssbassesss s sses e sassasssssasstssssssesssssesasssstassasss sasssees
1 APRESENTAGAD GRAFICA.......co.vooeeeeeeevee e seeasssessee st sesasessesass s essssas s anssassnsasess
1.1 CONFIGURAGAD DAS MARGENS ...cvevteeurestesssessssssssesesesens e sssssssesssssesssessbesssassssessanens
1.2 ESPAGAMENTOS ENTRE LINHAS ......oeveeeeeesteceseesoee et eeeeees e sesess e ssss s eseesees e seseesssesnnees
1.3 ESCRITA (NBR 14724 -2011) sooemreoeeeeeteeeeessemeseeeosssoses s eeeesees s sesessssssss s eseesees e seseesssesnrees
1.4 NUMERAGAQ DAS PAGINAS 1ovvervvevieetseeeseesesssssssssssssssesssess e sssassssesssssesssnssasssassssessanens
1.5 INDICATIVO DE SEGAD ovurerveoeeeeeseeeteeeees e cesessss st eeeeees e sesees e ssss e sees e seseesseesnrees
2 REFERENCIAS ...vveveveeseesscvseasssssssesssesseesse ressssssssans s sassssssssne s e sessssssssssen s seesenssessassssssassenes
2.1 LOCALIZAGAD DAS REFERENCIAS w.vvevueeearestesssessssssssessesesess e sssassssessssesesssnstesssasssssssanens
2.2 TRANSCRICAQ DOS ELEMENTOS NA REFERENCIA. . .oocveeeeeee e eeeeaees e sesensseennr

moE R R R R oW

[=n T < T =) |

2,21 Dados de GULOMA weericiveereoiesseessesssrssssssessesrns sssssssssssssssssasssssssnessmssssnssssssssssnns O

2,22 INdIicag80o do tUIO oo e e mn s
2.2.3  Dados de @digB0 e e e s n e e
224  Dados da publiCasdo. e e e n e s

2.3  ORDEM DOS ELEMENTOS NA REFEREMNCIA coeoooeceeeeeeeeeee et ee e ene e s
ol 7 Vol a 133O

Configuragdo do sumario no Microsoft Word:

Selecionar o texto do sumario (Titulos) de maneira separada.
Clicar na opgdo Referéncias na barra de ferramentas.
Clicar em Adicionar Texto e selecionar o Nivel (1, 2 ou 3).

Repetir esse processo em cada um dos Titulos.

i N

na barra de ferramentas.
6. Clicar em Sumario e selecionar o Modelo.

7. 0 Sumario aparecera automaticamente no local selecionado.

10
10
11
19

18

Voltar a pagina do Sumario em seu trabalho, clicar novamente na opg¢doReferéncias



5.2 CAPA

7.1.11 Seguir as margens do trabalho.

7.1.12 Deve conter: autor, titulo, local e ano.

CAFACCREI

FACULDADE CRISTO REI- FACCRE!
COLOCAR NOME DO CURSO

NOME DO ALUNO

COLOCAR O TITULD DO TRABALHD EM NEGRITO E MAIUSCULD

CORNELID PROCOPIO - PR
ME S/ANC

19



5.3 FOLHA DE ROSTO

CAFACCREI

NOME DO ALUND

REPETIR © TITULD DO PROJETO DE TCCIARTIGO

Proposts parz Trabslho de Conclusde de

Curso do Curso de Direito da Faculdade
Cristo Rei de Comélic Procépio - PR

Crientador: “incluir o nome do orentador &
dos co-onientadores, se houver”

CORNELID PROCOPIO
ME S/AND

20



5.4 FOLHA DE APROVACAO

Para Monografias e Trabalhos de Conclusao de Curso.

Sera composta conforme a orientacdo da coordenacdo do curso.

NOME DO(S) AUTOR(ES) EM ORDEM ALFABETICA
b
TITULO DO TRABALHO

Matureza do Trabalho

N/

BANCA EXAMINADORA

Orientador: Prof. Dr,
Instituigio por extenso

Componente da Banea
Instituigio por extenso

Componente da Banca
Instituigio por extenso

Londrina,  de de

e

Fonte 14

7

Fonte 12

21
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5.5 RESUMO

De acordo com a NBR 6028/2003, o resumo ¢é a sintese do texto, mostrando o objetivo, o
meétodo, os resultados e as conclusoes do trabalho, devendo ser claro e direto com o maximo de
500 palavras para relatérios e teses, 250 palavras para monografias e artigos. Para notas e
comunicac¢des breves, o resumo nao deve ultrapassar 100 palavras.

5.5.1 Oresumo deve ser precedido dareferéncia do documento, com excec¢io do resumoinserido

no préprio documento.?

5.5.2 Aprimeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento.A seguir,
deve-se indicar a informacdo sobre a categoria do tratamento (memoria,estudo de caso,
analise da situagdo etc.).

5.5.3 Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

5.5.4 As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao
Palavras-chave, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.
(ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003a).

Z2Embora a o item 3.2 da NBR-6028 menciona “com exce¢do do resumo inserido no préprio documento”,
optou-se para melhor divulgacdo da produgdo cientifica, a utilizacdo da referéncia do trabalho acima do
resumo e sua traducdo no abstract.



MONTAGNA, Adelma Pistun. Expressdes de género no
desenho infantil. 2001. 137 f Dissertacio (Mestrado em
Educagdo) - Universidade Federal de Uberlandia,
Uberlindia. 2001.

RESUMO

Estabelece um triplice olhar sobre o desenvolvimento do
desenho infantil, que se sustenta nos estudos de Moreira,
Lowenfeld e Luguet. Com o objetivo de observar os desenhos
de meninos e meninas de uma turma de educagdo infantil de
uma escola privada da regifio central de Londrina, idenfifica
como, por meio do repertorio expresso, as concepgdes de
género se manifestaram nessas criancas. Estudo sobre género
no contexto da educacdo infantil, a investigacio busca, nas
singularidades, as nuances de um caleidoscopio  de
possibilidades expressivas,

Palavras-chave: Desenho infantil. Género. Educacio.

23



5.7 ABSTRACT
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Elemento obrigatorio. Elaborado de acordo com a ABNT 6028/2003. O abstract deve ser

diagramado igual ao resumo, apresentado em pagina prépria logo apdés o Resumona lingua

vernacula.

MONTAGNA, Adelma Pistun. Gender expression’s on
children’s drawings, 2002, 137 p. Dissertation (Master’s
Degree Dissertation) — Federal University of Uberlindia,
Uberldndia. 2001.

ABSTRACT

Effects a tripe looc at the development of the children’s
drawing based on the perspectives that can be found in the
studies of Moreira, Lowenfeld and Luquet. Aimed at
observing drawings produced by infant males and females
in a private elementary education school in downtown
Londrina, 1t identifies, by the means of expressed
repertory, how gender issues will appear among them. A
children’s education study on gender, the investigation
seeks to uncover particular elements of a kaleidoscope of
expression possibilities.

Key Words: Children’s Drawing. Gender. Education.




5.8 DEDICATORIA E AGRADECIMENTOS
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Elementos sem titulo e sem indicativo numérico: Folha de aprovacdo, dedicatoriae a(s)

epigrafe(s)

A Deus, por ter aberto as
portas e mostrado o caminho.
Quem me sustentou nos
caminhos mais dificeis.




AGRADECIMENTOS

A todos os amigos que direta ou indiretamente
contribuiram para a conclusio deste trabalho

As pessoas que esbveram presentes em
momentos distintos ¢ me fizeram avangar pela ajuda
que me dispensaram

Meus pais, que de forma particular
mcentivaram, deram forca e choraram juntos.
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6 ELEMENTOS POS TEXTUAIS

Referéncia: Elemento obrigatério. Elaboradas de acordo com a NBR 6023

Glossario: Elemento opcional. Organizado em ordem alfabética

Apéndice: Elemento opcional. Documento ou texto elaborado pelo autor

Deve de ser precedido da palavra APENDICE seguido por letras maitisculas
consecutivas de modo a identificar o anexo, travessao e pelo respectivo titulo. Quando
esgotadas as letras do alfabeto, utilizar letras maiusculas dobradas.

Anexo: Elemento opcional. Documento ou texto ndo elaborado pelo autor. Deve de
ser precedido da palavra ANEXO seguido por letras maitsculasconsecutivas de
modo a identificar o anexo, travessao e pelo respectivo titulo.Quando esgotadas as
letras do alfabeto, utilizar letras maidsculas dobradas.

Indice: Elemento opcional. Elaborado de acordo com a NBR 6034

7 ORDEM DOS ELEMENTOS NO TRABALHO

s ]

= @

e

Capa (obrigatorio).

Folha de Rosto (obrigatério) (ficha catalografica no verso da folha de rosto)
Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatério)
Dedicatoria (s) (opcional)

Agradecimento (s) (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

. Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)
Introducao

Desenvolvimento



Conclusao

Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Apéndice(s) (opcional)

. Anexo(s) (opcional)
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